
Comune di Modena

INFORMATIVA resa ai sensi degli articoli 13 e 141 del  RGPD  ( Regolamento Generale 
Protezione Dati )  2016/679

In qualità di  Interessato,  Le forniamo le seguenti  informazioni relative al  trattamento, effettuato da parte del 
Comune di Modena, dei Suoi dati personali nel contesto di ________________2:

1.  DATI DI CONTATTO DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO E DEL RESPONSABILE DELLA 
PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (RDP/DPO)

Il  Titolare del trattamento è il Comune di Modena, nella persona del Sindaco pro tempore, con sede in Piazza 
Grande 16, 41121 - Modena (MO) e per esso il Settore_________________, con sede in____3, nella persona del 
Dirigente pro tempore. Potrà rivolgersi al Titolare scrivendo all’indirizzo fisico sopra riportato o inviando una e-
mail a: ________4 .

Il Titolare del trattamento, nel rispetto della normativa ha designato un Data Protection Officer (DPO), ossia il  
Responsabile  della  protezione  dei  dati  (RPD),  che  potrà  essere  contattato  all'indirizzo  di  posta  elettronica   
responsabileprotezionedati@comune.modena.it o all'indirizzo pec 

supportoconsigliocomunale@cert.comune.modena.it

2. CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI

Il trattamento avrà ad oggetto le seguenti categorie di dati personali a Lei riferibili5:

1. Dati personali di natura comune come, a titolo esemplificativo: dati identificativi (nome, cognome, codice 
fiscale), dati di contatto (numero telefono, indirizzo mail, dati di recapito fisici);

2. Categorie particolari di dati personali ai sensi dell’art. 9 del GDPR: Dati personali che rivelino l’origine 
razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, l’appartenenza sindacale,  
nonché dati genetici, dati biometrici, dati relativi alla salute, alla vita sessuale o all’orientamento sessuale 
della persona;

3. Dati relativi a condanne penali e reati o a connesse misure di sicurezza ai sensi dell’art. 10 GDPR.

______6

1Mantenere il riferimento all’articolo 14 del GDPR unicamente nel caso in cui i dati personali non siano stati raccolti 
presso l'interessato e/o comunicati direttamente dallo stesso.

2Indicare  a  seconda  del  caso  di  specie  il  contesto  in  cui  i  dati  vengono  trattati  (es.  Servizio  di  refezione  
scolastica/Sportello di ascolto/Sistema di videosorveglianza).

3Inserire la denominazione del Settore che definisce e realizza il trattamento in questione, specificando via e numero 
civico della sede, CAP, Città.

4Inserire il  dato di contatto del Settore  in questione. L’indirizzo selezionato dovrà essere idoneo alla ricezione di  
eventuali richieste dei soggetti interessati e costantemente monitorato.

5Mantenere, all’interno del documento definitivo, esclusivamente le categorie di dati personali effettivamente trattate.  
Si  chiede,  pertanto,  di  modificare  e/o  integrare  la  sezione  indicando in  maniera  specifica  i  dati  personali  trattati,  
eliminando le categorie di dati non applicabili al caso di specie.

6Nel caso in cui sia inserito il riferimento all’articolo 14 del GDPR (vedi nota 1), si chiede di specificare, in relazione ai  
dati non raccolti direttamente presso l’interessato, la fonte da cui hanno origine e, se del caso, l'eventualità che i dati  
provengano da fonti accessibili al pubblico.
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3. FINALITÀ E BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO.

I dati personali che La riguardano, dei quali entriamo in possesso, sono trattati dal Titolare per l’adempimento 
delle  attività  istituzionali  del  Comune di  Modena.  In  particolare,  il  trattamento dei  Suoi  dati  personali  verrà  
realizzato nel perseguimento delle seguenti finalità: _____________7

Nello specifico, il trattamento trova legittimazione nelle seguenti basi giuridiche_________________8:

4. NATURA DEL CONFERIMENTO

Il conferimento dei suddetti dati personali è 9:

1. Facoltativo

2. Obbligatorio, in quanto

a) sussiste un obbligo legale al riguardo

b) sussiste un obbligo contrattuale al riguardo

c) in mancanza di esso, non sarà possibile dare inizio al procedimento/servizio

 

5. MODALITA’ DEL TRATTAMENTO E PERIODO DI CONSERVAZIONE

Il trattamento dei Suoi dati personali è improntato al rispetto della normativa vigente e dei principi di correttezza, 
liceità, trasparenza, minimizzazione e riservatezza ai sensi dell’art. 5 GDPR.

Il trattamento così realizzato verrà posto in essere con l’ausilio di strumenti e procedure che evitino il rischio di  
perdita,  accesso  non autorizzato,  uso  e  diffusione  illeciti.  Il  trattamento  dei  Suoi  dati  personali  avverrà  con 
l’ausilio di strumenti informatici e/o  telematici e/o cartacei , in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza  
degli stessi10. I dati personali saranno trattati dai dipendenti e dai collaboratori del Titolare del trattamento, i quali 
saranno all’uopo designati quali soggetti autorizzati al trattamento ai sensi dell’art. 29 GDPR e dell’articolo 2-
quaterdecies del D.lgs. n°196/2003 ss.mm.ii.

I  dati  personali  verranno  conservati  per  il  periodo  strettamente  necessario  al  conseguimento  delle  finalità  
perseguite  e, nello specifico, per un periodo massimo di______________11. Al termine di tale periodo potranno 
essere conservati, con le modalità e  nel rispetto delle disposizioni normative in materia, nel caso di  ulteriori 
obblighi  di conservazione previsti da disposizioni di legge o  per finalità di archiviazione nel pubblico interesse,  
di ricerca scientifica o storica o a fini statistici12.

6. COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DEI DATI PERSONALI

I Suoi dati personali potranno essere comunicati esclusivamente per le finalità indicate:

7Descrivere in breve le finalità per cui i dati sono trattati.

8È necessario specificare per ogni finalità un’idonea base giuridica del trattamento, considerando anche le categorie di  
dati personali selezionata al paragrafo 2. Al fine di completare la presente sezione sarà necessario contattare l’Ufficio  
privacy dell’Ente.

9Si chiede di specificare se il conferimento dei dati personali è facoltativo oppure obbligatorio. Nel caso in cui venga 
indicato “obbligatorio”, si chiede di selezionare, in base al caso di specie, una delle opzioni previste.

10In  caso di processo decisionale  automatizzato  (es. profilazione), il paragrafo dovrà essere integrato inserendo le  
informazioni  relative all’attività effettuata, all'importanza e alle conseguenze per l'interessato.

11Si chiede di indicare il termine analitico di conservazione previsto (es. 1 mese, 1 anno) per ogni singola finalità  
perseguita.  Qualora  non sia  possibile  stabilire  un termine specifico,  sarà  necessario indicare i  criteri  utilizzati  per  
determinare il periodo di conservazione del dato.

12Tale specifica dovrà essere mantenuta solo nell’eventualità in cui sussistano effettivamente ulteriori obblighi di legge 
e/o finalità di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici,  per cui il 
Comune conserverà ulteriormente i dati personali raccolti. In caso negativo, la presente specifica andrà eliminata.



 a società terze o altri  soggetti  che forniscono servizi strumentali  alle finalità di cui sopra (come, ad  
esempio, consulenti, fornitori di servizi tecnici). Tali soggetti sono stati all’uopo nominati dall’Ente, nel 
rispetto della vigente normativa in materia di protezione dei dati personali, quali Responsabili esterni del  
Trattamento ex art. 28 GDPR;

 a soggetti pubblici e/o privati che avanzino legittima richiesta ovvero nei confronti dei quali vi siano 
specifici obblighi legislativi di comunicazione dei dati;

 ad eventuali Autorità che ne facciano richiesta nell’esercizio dei propri poteri nei confronti delle quali sia 
necessaria una comunicazione.

 …......13

I Suoi dati trattati per le finalità di cui sopra non verranno in alcun modo diffusi14.

7. TRASFERIMENTO DEI DATI VERSO PAESI TERZI

I Suoi dati personali non saranno oggetto di trasferimento verso Paesi non appartenenti allo Spazio Economico 
Europeo (Unione Europea, Norvegia, Liechtenstein, Islanda) o verso un’organizzazione internazionale. Ove si 
dovesse prospettare un’attività di trasferimento di dati personali, il Titolare garantisce un livello di protezione dei  
dati adeguato a quello europeo, ricorrendo alle condizioni e alle garanzie adeguate previste dagli artt. 44 e ss. del 
GDPR. 15

8. DIRITTI DELL’INTERESSATO

In qualità di Interessato, Lei potrà esercitare alle condizioni previsti dalla normativa, i diritti riconosciuti dagli  
articoli 15 e ss. del GDPR. In particolare, ha il diritto di:

- chiedere al  Titolare,  in  ogni  momento,  l'accesso ai  dati  personali  oggetto del  trattamento,  nonché di 
chiedere ed ottenere copia di tali dati (art. 15 GDPR);

- chiedere  la  rettifica  dei  dati  personali  inesatti  o  l’integrazione  dei  dati  personali  incompleti  (art.  16  
GDPR);

- chiedere, per i motivi e nelle ipotesi previste dalla normativa, la cancellazione dei propri dati personali  
(art. 17 GDPR);

- chiedere, nelle ipotesi normativamente previste, la limitazione del trattamento e di essere informato prima 
che la limitazione venga revocata (art. 18 GDPR);

- ottenere i dati trattati in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico (art.  
20 GDPR);

- opporsi al trattamento e di opporsi ad un processo decisionale automatizzato (artt. 21 e 22 GDPR).

Gli interessati, che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal GDPR, hanno, inoltre, il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati  
personali ai sensi dell’art. 77 GDPR, o di adire le opportune sedi giudiziarie, come previsto dall’art. 79 GDPR.

Allo scopo di verificare la sussistenza delle condizioni e le modalità per l'esercizio dei predetti diritti, si rimanda  
al testo integrale del GDPR disponibile sul sito www.garanteprivacy.it.

13Inserire altri punti elenco nel caso in cui i dati vengano comunicati ad ulteriori soggetti pubblici e/o privati diversi da 
quelli sopra indicati. In caso positivo sarà necessario integrare il paragrafo specificando: a) i soggetti destinatari della 
comunicazione dei dati; b) Se la comunicazione ha ad oggetto dati in chiaro, dati pseudonimizzati (ossia dati dai quali  
non emerge nome e cognome dell’interessato, ma solo un codice alfanumerico), dati completamente anonimizzati (ossia  
dati per i quali non è in alcun modo possibile risalire all’identità dell’interessato).

14Tale  opzione è  la  scelta  preferibile.  Tuttavia,  qualora vi  fosse una diffusione di  dati  personali  (ossia  il  rendere  
accessibile e conoscibile ad una vasta gamma di soggetti i dati personali trattati), sarà necessario contattare l’Ufficio 
privacy dell’Ente per le opportune verifiche in merito.

15Tale opzione è la scelta preferibile. Qualora il trattamento comporti un trasferimento di dati personali, sarà necessario  
contattare l’Ufficio privacy dell’Ente per le opportune verifiche in merito.



La richiesta  potrà  essere  presentata  contattando direttamente  Titolare  del  trattamento o  il  Responsabile  della  
Protezione dei Dati ai contatti riportati al Paragrafo 1.

 


