
Al Dirigente Responsabile

PRESO ATTO CHE LA MANCATA O PARZIALE COMPILAZIONE DELLE DICHIARAZIONI RICHIESTE

COSTITUISCE INCOMPLETEZZA DELLA  DOMANDA, QUINDI IMPROCEDIBILITA' DELLA STESSA, IL

SOTTOSCRITTO _______________________________________________________ IN QUALITA' DI PROPRIETARIO

RESIDENTE A _____________________________ VIA __________________________________________ N. ________

TEL ______________________ FAX  _____________________ E-MAIL _______________________________________

CHIEDE
L'ATTRIBUZIONE / L'AGGIORNAMENTO DELLA NUMERAZIONE CIVICA, INTERNA E DEI DATI ASSOCIATI

OGGETTO DELLA RICHIESTA ________________________________________________________________________________________

  ___________________________________________________________________________________________________________________

 LOCALIZZAZIONE: 

VIA, VIALE, LARGO, PIAZZA... CIVICO / ESPONENTE SCALA INTERNO PIANO FOGLIO MAPP. / SUB

COMPARTO - PIANO PARTICOLAREGGIATO ______________________________________________________ LOTTO _____________

PRATICHE EDILIZIE INIDICANTI LO STATO LEGITTIMATO RELATIVO ALLA RICHIESTA:

TIPO PRATICA PROTOCOLLO DATA OGGETTO

SONO DA ALLEGARE OBBLIGATORIAMENTE LE PLANIMETRIE INDICANTI L'ACCESSO PRINCIPALE:

O DALLA STRADA ALL'AREA CORTILIVA (ove sono campanelli e cassette postali)

O AL FABBRICATO (ove sono campanelli e cassette postali)    ||         O      ALLE SINGOLE UNITA'

IN ASSENZA DI PRATICHE EDILIZIE SI ALLEGANO I SEGUENTI DOCUMENTI ATTESTANTI LO STATO LEGITTIMATO:

 ___________________________________________________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________________________________________

DELEGO PER GLI ADEMPIMENTI DELLA PRESENTE RICHIESTA _____________________________________________________

IN QUALITA' DI  _______________________________________________  RESIDENTE A ______________________________________

VIA _________________________________________________ N. ________ TEL _______________________________________________

E-MAIL ________________________________________________________ FAX _______________________________________________

         
FIRMA DEL PROPRIETARIO                 FIRMA DEL DELEGATO
 ____________________________________                      _____________________________________

Informativa per la Privacy  
Ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. 30/06/2003 n.196, i suddetti dati saranno utilizzati ai soli fini degli adempimenti di legge

UFFICIO TOPONOMASTICA – Via Santi 60, Piano quarto – tel. 059 2032295 – 059 2033657 – 059 2032293.  mail  toponomastica@comune.modena.it
Ricevimento del pubbico siu appuntamento telefonico oppure nei giorni di lunedì dalle ore 9,00 alle 12,30 e giovedì dalle ore 14,30 alle 18,00

Comune di Modena
Settore Ambiente, Mobilità, Attività Economiche e Sportelli Unici
Servizio Competitività, Semplificazione Amministrativa e Sportelli Unici
Ufficio Sportello unico Edilizia e controlli
SEZIONE TOPONOMASTICA E ANAGRAFE EDILIZIA

mailto:toponomastica@comune.modena.it


REGOLAMENTO COMUNALE PER LA DEMONIMAZIONE DI AREE DI CIRCOLAZIONE, 
SPAZI ED IMPIANTI PUBBLICI - NUMERAZIONE CIVICA ED INTERNA 

(DELIBERA DEL C.C. N 97 DEL 22/12/2005) 

TITOLO III – NUMERAZIONE CIVICA ED INTERNA

ART. 15 – Attribuzione ed aggiornamento 
La numerazione civica ed interna, salvo quando attribuita in concomitanza con il censimento della 

popolazione e dell’industria, viene effettuata in base allo stato di fatto legittimato così come previsto dalle 
normative vigenti.

Come risulta dal regolamento anagrafico della popolazione residente, “l’aggiornamento della 
numerazione, al fine di permettere ad ogni famiglia o convivenza di avere un proprio indirizzo, dovrà essere 
garantito includendo:

1. grotte, baracche e simili quando utilizzate quali abitazioni 

2. abitazioni di nuova costruzione anche a prescindere dall’eventuale carattere abusivo.”
Eccetto per gli aggiornamenti rilevati ed effettuati tramite il censimento, se durante l’istruttoria della pratica di

attribuzione della numerazione emergono incongruenze fra stato legittimato e documentazione allegata alla 
richiesta, si provvederà alla segnalazione di quanto emerso agli uffici competenti per gli adempimenti previsti per
legge. 

La numerazione civica verrà effettuata a seconda della tipologia di area di circolazione e per le specifiche 
tecniche si rimanda agli allegati B e C.

L’indirizzo delle unità ecografiche semplici (abitazione, esercizio di attività terziaria, commerciale, produttiva,
agricola) deve riportare il civico dell’accesso principale. 

La numerazione dell’accesso, diretto o indiretto, dalle aree di circolazione alla unità, verrà effettuata di 
regola solamente per quello individuato come principale così come riportato nelle indicazioni di progetto o dal 
proprietario.

L’accesso è indiretto quando si apre su corti, cortili e scale interne e non direttamente sull’area di 
circolazione. Gli accessi indiretti verranno numerati a seconda delle caratteristiche con civico ed esponente o 
con scala ed interno. Per le specifiche si rimanda all’allegato D.

Si opterà per una numerazione estesa a tutti gli accessi solo per quei fabbricati complessi nei quali siano 
prevedibili frequenti variazioni del numero delle unità e degli accessi principali.

Quando gli aggiornamenti riguardino edifici esistenti si manterranno, se compatibili e corrette, le 
numerazioni esistenti.

Gli aggiornamenti che riguardino edifici compresi nei centri storici manterranno per quanto compatibili e 
corrette le numerazioni esistenti incluse quelle degli accessi secondari.

Articolo 16 - Caratteristiche degli indicatori dei civici
La numerazione civica viene riportata su supporti di materiale resistente (metallo, materiale lapideo o 

ceramica) ed è effettuata nel rispetto delle norme vigenti che prevedono la predisposizione di un numero scuro 
su fondo chiaro.

Il Comune fornisce due tipi di indicatori dei civici, targhette in metallo e formelle in ceramica; la posa in opera
è a carico del proprietario.

Nei fabbricati inclusi nei perimetri di Centro Storico e per tutti quelli per i quali siano previsti vincoli di 
restauro scientifico e di restauro e risanamento conservativo è d’obbligo, in concomitanza con il recupero delle 
facciate, la sostituzione dei civici esistenti con formelle in ceramica fornite dal Comune.

Articolo 17 - Apposizione 
La numerazione civica deve essere applicata in alto ed in posizione visibile dall’area di circolazione, 

generalmente a destra dell’accesso ed in modo che sia chiaramente riferita al giusto accesso e in ogni caso nel 
pieno rispetto delle indicazioni fornite dall’Ufficio Toponomastica e Cartografia.

I civici sulle recinzioni devono essere apposti ad una altezza da terra tale da permetterne la visibilità, a 
fianco dell’accesso pedonale o dove siano stati situati campanelli e cassette postali.

Articolo 18 - Obblighi dei proprietari
L’attribuzione o l’aggiornamento della numerazione civica ed interna deve essere eseguita entro 

l’ultimazione dei lavori e comunque prima che il fabbricato o parte di esso possa essere occupato.
La richiesta per l’attribuzione o aggiornamento della numerazione, deve essere richiesta obbligatoriamente 

all’Ufficio Toponomastica e Cartografia.
In caso di inadempienza da parte del proprietario, il Comune provvederà alla numerazione d’ufficio.
Gli indicatori dei civici, opportunamente corredati dello schema di attribuzione della numerazione, dovranno 

essere apposti a cura e spese della proprietà nel pieno rispetto delle indicazioni fornite dall’ufficio.
E’ fatto obbligo ai proprietari di edifici e recinzioni, sui quali siano apposti i cartelli indicatori di civici o targhe 

stradali, di mantenere gli stessi in buono stato di conservazione e di richiederne il reintegro in caso di rimozione 
o di scarsa leggibilità.
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