
Avviso pubblico Quartieri autunno- inverno 2021
Richiesta contributo

Guida alla compilazione di una richiesta di contributo da parte di un'associazione

Per prima cosa bisogna accedere all'apposita pagina web per la presentazione di istanze 
tramite le proprie credenziali SPID.
Una volta eseguito l'accesso, viene chiesto di selezionare Nuova pratica.

A questo punto compaiono le voci Associazioni e Ric  hiesta contributo autunno-inverno 
2021. 

Una volta accettata l'informativa sulla privacy, bisogna compilare le seguenti sezioni 
cliccando su Vai avanti in fondo alla pagina.

Importante : si raccomanda di prestare molta attenzione quando si inseriscono i dati 
richiesti dal sistema, specialmente per quanto riguarda l'indirizzo email e il codice fiscale; 
in caso di compilazione errata potrebbero sorgere problemi nelle successive fasi di 
compilazione. 

Inserimento anagrafiche

Una volta cliccato su Aggiungi i tuoi dati, viene richiesto di fornire i dati dei soggetti 
coinvolti nella presentazione della pratica.

Dati del Soggetto: nome e cognome, cittadinanza, data e luogo di nascita, codice fiscale,
indirizzo di residenza, contatti (telefono, email, PEC se posseduta)

Tipo soggetto: Legale rappresentante o Delegato dell'associazione.

Nel caso in cui si operi in qualità di Delegato, occorre inserire i medesimi dati anche per il 
Legale rappresentante.

Si passa poi a inserire i dati relativi all'associazione a partire da Codice fiscale che il 
sistema in alcuni casi è in grado di riconoscere e quindi di compilare automaticamente 
alcuni campi.
Verificato il Codice fiscale, i dati da inserire sono i seguenti:

Dati del soggetto: ragione sociale, forma giuridica, codice fiscale, partita IVA
Sede legale: comune, indirizzo, cap
Contatti: telefono, fax, email, PEC (se posseduta), Indirizzo di corrispondenza
Tipo soggetto: in qualità di associazione

Domicilio elettronico

Viene richiesto di indicare un indirizzo e-mail (semplice o PEC) presso cui ricevere le 
informazioni relative all'istanza. È preferibile indicare un indirizzo e-mail semplice.

Compilazione modelli di domanda

Cliccare su Richiesta contributo autunno inverno 2021 e compilare i campi seguenti con i 



dati elencati:

Avviso pubblico

autunno inverno 2021: quartiere, titolo del progetto

sito web dell'associazione (facoltativo)

data di costituzione dell'associazione

iscrizione elenco forme associative del Comune di Modena 

Referente dell'iniziativa: nome e cognome, email, telefono

capofila di un gruppo di associazioni modenesi

(se sì, elencarle)

indicare eventuali collaborazioni esterne con altri soggetti

Servizi al Comune : indicare se il richiedente fornisce o no servizi al Comune

(anche a titolo gratuito)

Altre dichiarazioni : indicare se si è in regola sotto il profilo fiscale e contributivo

indicare di non detenere apparecchi per il gioco d'azzardo

nei propri locali

Dati dell'iniziativa : indicare la sezione tematica in cui si colloca il progetto:

Sezione 1 - Iniziative di aggregazione e socializzazione dei cittadini, di valorizzazione del
territorio, formative, culturali, sportive e di utilità sociale. 

Indicare almeno un ambito di intervento:

1. Promozione della vivibilità e della sicurezza del quartiere e delle sue frazioni 

2. Valorizzazione  dei  beni  comuni:  patrimonio  architettonico,  artistico,  culturale  e

ambientale del quartiere

3. Promozione dell'attività motoria nel quartiere e nelle aree verdi

4. Attività formative di  pubblica utilità su temi culturali,  tecnologici  e del benessere

individuale

5. Azioni (a titolo gratuito per i partecipanti) volte a prevenire e ridurre la dispersione

scolastica e a sostenere le famiglie e gli individui in difficoltà

6. Promozione di attività volte ad incentivare le competenze informatiche, la cultura e

la progettualità digitale del territorio



Sezione 2 -  Iniziative di associazioni  che propongono progetti mirati alla partecipazione
della cittadinanza ad attività di interesse collettivo, la cui realizzazione sia trasversale tra i
vari  quartieri e possa coinvolgere aree più vaste del territorio comunale, con finalità di
miglioramento della qualità della vita del Comune. 

Ambito di intervento:

-  Attività  di  valorizzazione  e  incentivazione  della  partecipazione  e  del  volontariato,
promozione della cittadinanza attiva secondo le disposizioni contenute nel Regolamento
per l'Albo del Cittadini Attivi di Quartiere del Comune di Modena: promozione dell'impegno
fattivo  sul  territorio  della  città  e  supporto  alle  attività  dei  volontari;  presa  in  carico  di
interventi concreti e diffusi sull'intero territorio della città.

Specificare poi i destinatari del progetto, se l'iniziativa è gratuita e se è ricorrente.

(I campi seguenti sono molto importanti per la valutazione finale del progetto)

Descrivere l'impatto del progetto e i suoi effetti sul territorio e i suoi abitanti.

Descrivere l'iniziativa nel dettaglio: 

indicazione del programma di svolgimento comprensivo di data/e, luoghi e orari.

Piano finanziario

Spese previst  e:
indicare le spese previste per animatori, materiali, noleggio attrezzature, coordinamento e 
altro.

Il sistema calcola in automatico il Totale spesa.

Entrate previste:

indicare solo quelle da soggetti esterni (non le proprie risorse o l'autofinanziamento);

specificare i contributi richiesti ad altri uffici del Comune di Modena e/o ad altri enti 
pubblici. 

Il sistema calcola in automatico il Totale entrate.

Richieste : indicare il valore del contributo richiesto e specificare se si chiede

• l'uso gratuito di una sala civica (in questo caso specificare la sala)

• la stampa gratuita del materiale pubblicitario presso la stamperia comunale

• l'esenzione CANONE PATRIMONIALE DI OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO E DI 
ESPOSIZIONE PUBBLICITARIA (in   questo caso indicare il luogo e una stima dei metri 
quadrati occupati)



Allegati da inserire nel caso la compilazione sia effettuata da un delegato:

carta di identità del Legale Rappresentante

delega del Legale Rappresentante (se è il delegato a presentare domanda)

Una volta compilati tutti i campi, cliccare su Salva la domanda, dopodichè cliccando su Vai
avanti è possibile visualizzare il riepilogo completo della richiesta di contributo

Se i dati inseriti sono corretti, è sufficiente cliccare Invia domanda in fondo alla pagina per
completare la procedura.


