Procedura Online

1. Accedere al Portale Cittadino tramite il link pubblicato sull’ Avviso Pubblico
2. Autenticarsi con SPID o CIE o CNS

3. L’istanza puo essere compilata direttamente dal Legale Rappresentante dell’Agenzia o da un suo
Delegato.

4. Se chi compila e il Legale Rappresentante nella sezione “Richiedente” selezionare “Me
medesimo” e compilare la successiva scheda con le informazioni personali.

5. Se chi compila e il Delegato nella sezione “Richiedente” selezionare “Per conto di un’altra
persona”. Si apriranno due spazi: uno per le informazioni personali del delegato e una per le
informazioni personali del delegante (il Legale Rappresentante).

6. In ogni momento e possibile sospendere la compilazione, salvare i dati gia inseriti e uscire. Sara
possibile riprendere la compilazione in un secondo momento accedendo nuovamente al portale
(punti 1 e 2)

7. Terminata la compilazione premere “Invia”. L’istanza verra protocollata ed acquisita. Il numero
di protocollo comparira nella propria area personale di riepilogo dell’istanza presentata.

8. Prendere nota del numero di protocollo attribuito poiché sara utilizzato come identificativo nel
dispositivo di esito finale.

Immagine a Catalogo

Ad ogni Progetto di Itinerario deve essere associata una immagine.

L'immagine dovra essere:

- in orizzontale

- un solo file, limite 5 MB, tipi consentiti: .png .gif .jpg .jpeg

- priva di diritti d'autore o con dichiarazione dell'autore a concedere ogni diritto senza nulla a
pretendere, tale dichiarazione deve essere in possesso dell'agenzia

- non deve contenere immagini riconoscibili di persone, se sono presenti immagini di persone
queste devono averne concesso l'utilizzo su web all'agenzia

- deve essere evocativa dell'attivita proposta, non contenere alcuna forma di pubblicita, non essere
offensiva

- deve essere approvata dall'Ufficio Itinerari.

L'agenzia che fornisce I'immagine assume la responsabilita in merito alla stessa (diritti e privacy)
compilando e firmando il modulo di liberatoria allegato.



