
Allegato A alla 
Determinazione 
n°1866/2025  

AVVISO PER L'ISCRIZIONE AL SERVIZIO DI PRESCUOLA NELLA 
SCUOLA PRIMARIA STATALE PER L'ANNO SCOLASTICO 2025/26

Il Settore Educazione e Istruzione intende attivare anche per l'anno scolastico 2025/26, 
ove sia richiesto e gli spazi lo consentano, il servizio di prescuola presso le scuole primarie, in 
accordo con i Dirigenti Scolastici competenti, per permettere la conciliazione fra gli orari di 
lavoro dei genitori e quelli d'ingresso a scuola dei/lle figli/e.

Ai fini del rispetto della capienza degli spazi resi disponibili in accordo con gli Istituti 
comprensivi di riferimento, l'ammissione al servizio, ove necessario,  avverrà in base all'ordine 
d'arrivo  delle  domande,  compatibilmente con la  disponibilità  di  posti  definita  dal  Dirigente 
scolastico e del personale di sorveglianza assegnato al singolo plesso.

Destinatari

Il servizio di prescuola oggetto del presente bando è riservato agli utenti delle scuole 
primarie statali presenti nel Comune di Modena.

Caratteristiche del servizio

Il  servizio di prescuola si  svolgerà dalle ore 7.30 fino all'orario ordinario dell'attività 
scolastica e potrà essere richiesto nelle 27 scuole primarie statali cittadine.

Per gli alunni delle scuole primarie il servizio si svolgerà generalmente in spazi comuni 
all'interno  dei  singoli  plessi.  Il  servizio  di  prescuola  verrà  avviato  a  partire  dal  16 
settembre 2025.

Iscrizioni

Le domande per accedere al servizio si potranno presentare esclusivamente on line con 
credenziali SPID/CIE/CNS, fino al 4 settembre 2025, compilando l'apposito form sul portale 
web del Comune di Modena all'indirizzo: 

www.comune.modena.it/servizi/educazione-e-formazione/iscrizione-al-servizio-di-prescuola 

Le domande presentate oltre il suddetto termine  prevederanno il posizionamento in 
coda alle domande presentate nei termini e saranno accolte in base all'ordine cronologico di 
arrivo,  compatibilmente con la  disponibilità  residua di  posti  e  di  personale  di  sorveglianza 
assegnato al singolo plesso.

In caso di superamento dei posti disponibili previsti per ogni scuola, i richiedenti non 
ammessi  saranno ordinati  in lista d'attesa sulla base dell'ordine cronologico di  arrivo della 
domanda.

Il numero minimo di richiedenti ammessi per avviare il servizio è pari a  10 
alunni per ogni singola scuola.

La domanda presentata è valida per il solo anno scolastico cui si riferisce. Se l'utente 

http://www.comune.modena.it/servizi/educazione-e-formazione/iscrizione-al-servizio-di-prescuola


intenderà utilizzare il  servizio  anche negli  anni  scolastici  successivi  dovrà ripresentare una 
nuova domanda con le modalità e nei termini che verranno stabiliti con i successivi bandi.

L'eventuale fruizione del servizio in assenza di iscrizione ed ammissione, posta 
in evidenza dai controlli d'ufficio, comporterà:

• in  assenza  di  lista  d'attesa:  l'iscrizione  d'ufficio,  l’addebito  di  una  sanzione 
amministrativa pari a 50,00 € e della tariffa ordinaria dal 1° giorno di presenza rilevato 
dagli appositi registri presenza;

• in  caso di  presenza di  lista d'attesa: l’esclusione dal  servizio,  l’addebito  di  una 
sanzione amministrativa pari a 50,00 € e della tariffa ordinaria dal 1° giorno di presenza 
rilevato  dagli  appositi  registri;  resta  salva  comunque  la  possibilità  di  presentare 
domanda fuori termine.

Tutte  le  comunicazioni  scritte  all'Ufficio  Prescuola  vanno  effettuate  tramite  e-mail 
all'indirizzo prescuola@comune.modena.it.

Tariffe e riduzioni

La tariffa annuale per il servizio di prescuola è pari a 150,00 € con emissione di un 
unico avviso di pagamento annuale (PagoPA o SDD), considerando l'anno scolastico composto 
da 8 mesi (ottobre-maggio).  Per iscrizioni successive al 31.12 ed entro il  28.02  la tariffa 
annuale viene ridotta a 130,00 €, mentre per iscrizioni successive al 28.02 la tariffa si riduce a 
110,00 €, fatta salva sempre la disponibilità di  posti  nella scuola per il  quale il  servizio è 
richiesto. Sono esclusi dal pagamento i  bambini che vengono accompagnati a scuola con i 
mezzi del trasporto scolastico comunale.

Ad ammissione avvenuta, la retta va comunque pagata, indipendentemente dal 
giorno di inizio o dall'effettiva fruizione del servizio.

L’eventuale  rinuncia  al  servizio  in  corso  d’anno  deve  essere  presentata  per  iscritto 
all'Ufficio Prescuola, tramite e-mail,  da inviarsi a  prescuola@comune.modena.it  entro il  25° 
giorno del mese precedente a quello per il quale si intende rinunciare, al fine di ottenere il 
rimborso del pagamento dal mese successivo alla rinuncia. Rinunce tardive (oltre il 25° giorno 
del mese) escludono dal calcolo del rimborso il mese successivo. La mancata comunicazione 
scritta  di  rinuncia  comporterà l'obbligo di  pagamento della  tariffa  anche nel  caso in  cui  il  
servizio non venga utilizzato. La rinuncia comporta un rimborso mensile (scontato direttamente 
sull'avviso di  pagamento annuale) pari  a 10,00 €/mese  per ogni  mese mancante alla  fine 
dell’anno scolastico (giugno escluso).

Per  usufruire  del  servizio  di  prescuola  è  necessario  essere  in  regola  coi 
pagamenti  dei  servizi  educativi  e  scolastici  erogati  dal  Settore  Educazione  e 
Istruzione;  in  caso  di  mancato  pagamento  o  di  insolvenze  pregresse,  il  Servizio 
Sistema Educativo-Scolastico, a seguito di controlli d'ufficio,  potrà procedere alla 
non ammissione o alla sospensione dal servizio di prescuola.

ATTENZIONE 

Il  Settore  Educazione  e  Istruzione,  in  un'ottica  di  transizione  digitale  dei  servizi  di 
pagamento, finalizzata alla semplificazione e alla riduzione dell'impatto ambientale, ha previsto 
che  il recapito dell'avviso di pagamento Pagopa e dell'avviso di addebito in conto corrente 
dovrà avvenire principalmente in maniera digitale. 

I  genitori,  pertanto,  potranno  scegliere   in  autonomia  l'invio  in  digitale  accedendo 
all’area  personale  della  pagina  www.comune.modena.it ,  con  credenziali  SPID/CIE/CNS,  e 
indicando la mail alla quale saranno inviati gli avvisi digitali all’interno della sezione “Aggiorna 
le informazioni di profilo”.

Per coloro che vorranno ancora avvalersi degli avvisi cartacei con recapito per posta 
ordinaria, è previsto l'addebito di 1,00 € per ogni singolo invio.

http://www.comune.modena.it/


SULL’AREA PERSONALE DEL SITO

www.comune.modena.it 

è possibile scegliere l’invio dei suddetti documenti in formato digitale al posto di quello cartaceo, 
oltre alla possibilità di pagare e scaricare in formato digitale  bollettini di pagamento, contabili 

SDD, attestazioni di pagamento, ecc.

Informazioni

Per informazioni è possibile inviare una mail  a  prescuola@comune.modena.it  oppure 
telefonare ai numeri 059.2032768-2769 (lunedì e giovedì dalle 8.30 alle 13.00 e dalle 14.30 
alle 18.00, il mercoledì dalle 8.30 alle 13.00) o recarsi presso l'Ufficio Prescuola in via Santi 14,  
previo appuntamento con agenda digitale alla pagina: 

www.comune.modena.it/prenotazione-appuntamenti-uffici 

Responsabile del procedimento

Il Responsabile del procedimento è il dirigente del Servizio “Educazione e Istruzione”, 
Dott. Roberto Montagnani.

INFORMATIVA resa ai sensi degli artt. 13 e 14  del RGPD 
(Regolamento Generale Protezione Dati) 2016/679)

La informiamo che:

a) il titolare del trattamento è il Comune di Modena. Con provvedimento del Sindaco, la Dott.ssa Paola 
Francia (sede Via Santi, 14; email paola.francia@comune.modena.it), è stata nominata titolare ad interim 
delle banche dati e del trattamento dei dati del Settore Educazione e Istruzione, in conformità ai principi  
dell’Ordinamento  degli  enti   locali  ed  alle  scelte  fondamentali  assunte  dal  Comune  in  materia 
organizzativa;
b) il Responsabile della protezione dei dati (RPD) potrà essere contattato all'indirizzo di posta elettronica 
responsabileprotezionedati@comune.modena.it e  all'indirizzo  di  posta  elettronica  certificata 
casellaistituzionale042@cert.comune.modena.it ;
c) i dati personali dei quali entriamo in possesso sono trattati da questo Ente per il perseguimento di una 
finalità  di  interesse  pubblico  e,  precisamente  lo  svolgimento  dell'attività  amministrativa  relativa 
all’iscrizione e alla frequenza al servizio di prescuola.  

d) il conferimento dei dati è obbligatorio in quanto, in mancanza di esso, non sarà possibile dare inizio al  
procedimento;
e) il trattamento avviene con modalità informatiche, telematiche, telefoniche e cartacee ed è improntato 
ai principi di correttezza, di liceità, di trasparenza e di tutela della sua riservatezza e dei suoi diritti, e in  
modo da garantire la riservatezza e sicurezza degli stessi;
f) possono venire a conoscenza dei dati personali raccolti i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del 
titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi  
tecnici, e il gestore del servizio di prescuola). Tali soggetti agiscono in qualità di responsabili, autorizzati 
al trattamento e amministratori di sistema.   La propria posizione in graduatoria sarà visualizzabile sul 
sito  del  Comune  di  Modena,  all'interno  dell’"Area  Personale",  utilizzando  le  proprie  credenziali 
"SPID/CIE/CNS";

g)  i  suoi  dati  verranno conservati  per  il  periodo necessario  per  la  conclusione del  procedimento,  al 
termine del quale potranno essere conservati, con le modalità e nel rispetto delle disposizioni normative 
in materia, nel caso di ulteriori obblighi di conservazione previsti da disposizioni di Legge o per finalità di  
archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici;

h) il  trattamento dei suoi dati  personali  non verrà trasferito a un paese terzo o a un'organizzazione 
internazionale.

i) La informiamo, altresì, che: 

i.1)  potrà  essere  contattato  ai  fini  della  somministrazione  di  un  questionario  di  soddisfazione 
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dell'utenza relativo  al  Servizio  da parte  dell'Ufficio  Studi  e  Ricerche del  Comune di  Modena.  La 
somministrazione del  questionario  potrà avvenire anche tramite l’utilizzo dei  recapiti  telefonici  o 
dell’indirizzo mail indicati nella domanda d’ammissione;
i.2)  potrà  essere  contattato  dall'Ufficio  Studi  e  Ricerche  (ufficioricerche@comune.modena.it)  del 
Comune di Modena al fine di richiedere la sua partecipazione ad altre indagini di gradimento e di 
opinione realizzate dal Comune di Modena.

Qualora non fosse interessato a partecipare ad altre indagini di gradimento e di opinione, rispetto a 
quelle relative al servizio richiesto o offerto, la preghiamo di comunicarlo tempestivamente al seguente 
indirizzo mail: ufficioricerche@comune.modena.it. A seguito di tale comunicazione il trattamento dei suoi 
dati personali, per quanto riguarda le indagini di gradimento e di opinione,sarà limitato al perseguimento 
delle finalità indicate al punto i.1).

Lei potrà in qualsiasi momento, esercitare i suoi diritti: di accesso ai dati personali ai sensi degli 
articoli 15 e seguenti del GDPR; di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento  che  la  riguardano;  di  revocare  il  consenso,  ove  previsto;  la  revoca  del  consenso  non 
pregiudica la liceità del trattamento basata sul consenso conferito prima della revoca; alla portabilità dei  
dati,  ove  previsto;  di  opporsi  al  trattamento;  di  proporre  reclamo  all'Autorità  di  controllo  (Garante 
Privacy).


