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AVVISO PER L'ISCRIZIONE
AL SERVIZIO DI PROLUNGAMENTO ORARIO

ANNO SCOLASTICO 2026-27

Con il presente avviso il Settore Istruzione e Sport intende raccogliere le iscrizioni al servizio di
prolungamento orario per l'anno scolastico 2026/2027, presso i nidi e le scuole di infanzia di seguito
indicate, per permettere la conciliazione fra gli orari di lavoro dei genitori e l'uscita dei/lle propri/e
figli/e.  

Destinatari

Il servizio di prolungamento oggetto del presente bando si riferisce agli utenti con almeno 9 mesi
di età alla data dell’attivazione del servizio per le seguenti strutture:

– nidi  di  infanzia  comunali:  Amendola,  Barchetta,  Cividale,  Edison,  Forghieri,  Marcello,
Pellico, S. Paolo, Vaciglio, Villaggio Giardino;

– scuole di infanzia comunali: Anderlini, Barchetta, Forghieri, Modena Est, Saliceto Panaro,
San Damaso, Simonazzi, Tamburini, Villaggio Giardino;

– scuole di infanzia statali: Lippi-Parmigianino, Rodari, Boccherini, S. Paolo, Boschi.

Caratteristiche del servizio

Per servizio di prolungamento orario si  intende lo  svolgimento,  entro i  locali  di  nido o scuola
d'infanzia, di attività continuative di socializzazione, educative, didattiche e ricreative, condotte da
personale qualificato e rivolte ai bambini nella fascia 9 mesi - 5 anni.
Il servizio verrà organizzato con un unico gruppo di bambini con il supporto di educatori con un
rapporto variabile, a seconda dell'età degli iscritti, da 1 educatore ogni 8 bambini a 1 educatore ogni
12 bambini per il nido d'infanzia, e di 1 educatore ogni 16 bambini per l'infanzia.
Il numero minimo per poter avviare il servizio viene fissato in 3 bambini per plesso.
Il servizio di prolungamento verrà avviato a partire da lunedì 7 Settembre 2026  e verrà organizzato
a partire dal termine dell’attività ordinaria fino alle ore 18.00.
Nelle scuole d'infanzia statali il servizio prenderà avvio non prima del 15 Settembre, data di avvio
dell'anno scolastico.
Nelle scuole d’infanzia Boschi, Lippi/Parmigianino e Boccherini il termine del servizio è fissato
alle  ore  17.30.  Il  servizio  di  prolungamento  orario  della  scuola  d’infanzia  Rodari  sarà  svolto
nell’adiacente scuola d’infanzia Malaguzzi (Fondazione Cresci@amo) fino alle ore 18.00.
Presso la scuola d’infanzia San Paolo il servizio di prolungamento orario sarà svolto dalle 16.00 alle
17.00 presso la scuola d'infanzia medesima, mentre dalle 17.00 alle 18.00 presso il nido San Paolo.
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Per esigenze di funzionalità il Settore Istruzione e Sport si riserva di modificare, sia all'inizio che in
corso d'anno, l'organizzazione del servizio di prolungamento orario, o anche di sospendere lo stesso.

ATTENZIONE: si comunica che  il  personale in servizio durante il prolungamento orario  non è
abilitato alla somministrazione di farmaci.

Iscrizioni

Le domande per accedere al servizio a partire da lunedì 7 Settembre per i nidi e le scuole d'infanzia
comunali o dal mese di Settembre per le scuole d'infanzia statali si potranno presentare  fino al
31/08/2026 tramite credenziali SPID/CIE/CNS,  compilando l'apposito form on line sul portale del
Settore Istruzione e Sport all'indirizzo www  .  comune.modena.it/servizi/educazione-e-formazione .

Le domande pervenute successivamente a tale data verranno accolte e avviate al servizio entro un
termine massimo di 10 giorni lavorativi dalla data di presentazione dell’istanza.

Le domande per accedere al servizio si potranno presentare fino al 31.05.2027.

Per i bambini nati nell’anno 2026, lattanti, è possibile presentare domanda dal compimento del nono
mese.

Condizione necessaria per usufruire del servizio è che la famiglia sia in regola coi pagamenti
dei servizi scolastici erogati dal Settore Istruzione e Sport (rette nidi e scuole dell'infanzia,
ristorazione,  trasporto  scolastico,  prolungamento  estivo,  prescuola,  ecc...)  anche  in  corso
d'anno. A tal fine saranno eseguiti controlli e, in caso di insolvenze accertate, se non risolte nei
tempi comunicati  dal  Settore,  potranno essere  emessi  provvedimenti  di  non ammissione o
sospensione dal servizio.

La domanda di  iscrizione  è  riferita  all'intero  anno scolastico.  Se  l'utente  intenderà  utilizzare  il
servizio  anche  negli  anni  scolastici  successivi,  dovrà  ripresentare  una  nuova  domanda  con  le
modalità e nei termini che verranno stabiliti con i successivi bandi.

L’eventuale rinuncia al servizio in corso d’anno potrà avvenire solo dopo aver frequentato almeno 2
mesi.  Se  a  causa  delle  rinunce  si  dovesse  scendere  sotto  il  numero  minimo  indicato,
l'Amministrazione potrà riservarsi di sospendere il servizio.

Tariffe e riduzioni

La tariffa  per il  servizio  di  prolungamento  è  pari  a  100,00  €  mensili  (escluso  il  mese  di
Settembre, che sarà pari a 50,00 €) indipendentemente dai giorni e dall’orario usufruiti,  e il
relativo costo sarà addebitato nelle richieste di pagamento del servizio scolastico ordinario.
Ad ammissione avvenuta, la retta di 100,00 € va comunque pagata, indipendentemente dal giorno di
inizio o dalla effettiva fruizione del servizio.

La rinuncia, nei casi ammessi, dovrà essere presentata per iscritto, con allegato copia del documento
di  identità,  all'email  nidi.infanzia@comune.modena.it,  per  quanto  riguarda  i  servizi  di  nido,  o
scuole.infanzia@comune.modena.it, per quanto riguarda i servizi di scuola dell'infanzia,  entro il
25° giorno del mese precedente a quello per il quale si intende rinunciare.

La mancata comunicazione scritta di rinuncia comporterà l'obbligo di pagamento della tariffa anche
nel caso in cui il servizio non venga utilizzato.

In analogia con quanto previsto per il ritiro in ritardo nell'orario di uscita ordinario, il  genitore che
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ha fatto richiesta per il servizio di prolungamento d'orario deve ritirare il/la proprio/a figlio/a entro
le ore 18.00. Se il genitore risultasse assente al momento della consegna, obbligando il personale
educativo a ritardare la conclusione del servizio, è tenuto a rimborsare al Comune di Modena la
somma forfettaria di 25,00 €  per ogni episodio di ritardo, quale compartecipazione ai costi del
personale di custodia, somma che verrà aggiunta all'avviso di pagamento ordinario. La sanzione, a
titolo  di  rimborso  spese,   verrà  applicata  su  espressa  segnalazione  dell’insegnante/educatore  di
riferimento della ditta che gestisce il servizio di prolungamento orario  a partire dal verificarsi del
3° episodio di ritardo, fatti salvi i casi di forza maggiore.

Informazioni

Per informazioni è possibile contattare:

– per  il  servizio  presso  i  nidi  d'infanzia: email  nidi.infanzia@comune.modena.it,  tel.
059.2032786 - 2033867 - 2032708;

– per  il  servizio  presso  le  scuole  d'infanzia: email  scuole.infanzia@comune.modena.it tel.
059.2032771 – 2032775;

Responsabile del procedimento

Il Responsabile del procedimento è il Dr. Roberto Montagnani, Dirigente del  Servizio “Servizio
scolastico e giovani generazioni”.

Trattamento dei dati - INFORMATIVA resa ai sensi degli artt. 13 del RGPD
(Regolamento Generale Protezione Dati) 2016/679

In qualità di Interessato, le forniamo le seguenti informazioni relative al trattamento, effettuato da parte
del Comune di Modena, dei suoi dati personali nel contesto dell’Ufficio Ammissioni.

1. DATI DI CONTATTO DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO E DEL RESPONSABILE DELLA
PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI (RDP/DPO)

Il titolare del trattamento è il Comune di Modena, nella persona del sindaco pro tempore, con sede in
Piazza Grande 16, 41121 Modena (MO) e per esso il Settore Istruzione e Sport, con sede in via V. Santi
14 nella persona della Dirigente pro tempore. Potrà rivolgersi alla titolare scrivendo all’indirizzo  fisico
sopra riportato o inviando una e-mail a: segreteria.istruzione@comune.modena.it .

Il Titolare del trattamento, nel rispetto della normativa ha designato un Data Protection Officer (DPO),
ossia il Responsabile della protezione dei dati (RPD), che potrà essere contattato all'indirizzo di posta
elettronica   responsabileprotezionedati@comune.modena.it o  all'indirizzo  pec
privacy@cert.comune.modena.it

2. CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI

Il trattamento avrà ad oggetto le seguenti categorie di dati personali a lei riferibili:

1.  Dati  personali  di  natura  comune  come,  a  titolo  esemplificativo:  dati  identificativi  (nome,
cognome, codice fiscale), dati di contatto (numero telefono, indirizzo mail, dati di recapito fisici);
2. Categorie particolari di dati personali ai sensi dell’art. 9 del GDPR: Dati personali che rivelino
dati relativi alla salute.

3. FINALITÀ E BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO.

I  dati  personali  che  la  riguardano,  dei  quali  entriamo  in  possesso,  sono  trattati  dal  Titolare  per
l’adempimento delle attività istituzionali del Comune di Modena. In particolare, il trattamento dei Suoi
dati personali verrà realizzato nel perseguimento delle seguenti finalità: attività amministrativa relativa
all’iscrizione  al servizio di prolungamento orario nei nidi comunali e nelle scuole d’infanzia comunali e
statali  del  territorio  comunale e  delle  attività  ad  essa  correlate.  Nell'attività  amministrativa  relativa
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all'iscrizione, il Comune opera come centro unico di raccolta delle domande di iscrizione   al servizio di
prolungamento orario nei nidi comunali e nelle scuole d’infanzia comunali e statali.

Nello specifico, il trattamento trova legittimazione nelle seguenti basi giuridiche: Delibera di giunta
comunale  di  approvazione  delle  tariffe  dei  servizi  educativi  e  scolastici  e  loro  criteri  applicativi  e
determinazione dirigenziale di approvazione del bando.

4. NATURA DEL CONFERIMENTO

Il  conferimento  dei  suddetti  dati  personali  è  obbligatorio,  in  quanto  in  mancanza  di  esso,  non sarà
possibile dare inizio al procedimento/servizio.

5. MODALITA’ DEL TRATTAMENTO E PERIODO DI CONSERVAZIONE

Il trattamento dei suoi dati personali è improntato al rispetto della normativa vigente e dei principi di
correttezza, liceità, trasparenza, minimizzazione e riservatezza ai sensi dell’art. 5 GDPR.
Il trattamento così realizzato verrà posto in essere con l’ausilio di strumenti e procedure che evitino il
rischio di perdita, accesso non autorizzato, uso e diffusione illeciti. Il trattamento dei suoi dati personali
avverrà  con  l’ausilio  di  strumenti  informatici  e/o  telematici  e/o  cartacei,  in  modo  da  garantire  la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati personali saranno trattati dai dipendenti e dai collaboratori
del Titolare del trattamento, i quali saranno all’uopo designati quali soggetti autorizzati al trattamento ai
sensi dell’art. 29 GDPR e dell’articolo 2-quaterdecies del D.lgs. n°196/2003 ss.mm.ii.
I dati personali verranno conservati per il periodo strettamente necessario al conseguimento delle finalità
perseguite e, nello specifico, per un periodo massimo di 1 anno.
Al termine di tale periodo potranno essere conservati, con le modalità e nel rispetto delle disposizioni
normative in materia, nel caso di ulteriori obblighi di conservazione previsti da disposizioni di legge o per
finalità di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici.

6. COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DEI DATI PERSONALI

I suoi dati personali potranno essere comunicati esclusivamente per le finalità indicate:

• a società terze o altri soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come,
ad  esempio,  consulenti,  fornitori  di  servizi  tecnici).  Tali  soggetti  sono  stati  all’uopo  nominati
dall’Ente, nel rispetto della vigente normativa in materia di protezione dei dati personali, quali
Responsabili esterni del Trattamento ex art. 28 GDPR;

• a soggetti pubblici e/o privati che avanzino legittima richiesta ovvero nei confronti dei quali vi
siano specifici obblighi legislativi di comunicazione dei dati (come, ad esempio, ai Dirigenti degli
Istituti Comprensivi cittadini frequentati dagli utenti del servizio);

• ad eventuali Autorità che ne facciano richiesta nell’esercizio dei propri poteri nei confronti delle
quali sia necessaria una comunicazione.

I suoi dati trattati per le finalità di cui sopra non verranno in alcun modo diffusi.

7. TRASFERIMENTO DEI DATI VERSO PAESI TERZI

I  suoi  dati  personali  non saranno oggetto  di  trasferimento verso  Paesi  non appartenenti  allo  Spazio
Economico  Europeo  (Unione  Europea,  Norvegia,  Liechtenstein,  Islanda)  o  verso  un’organizzazione
internazionale.  Ove  si  dovesse  prospettare  un’attività  di  trasferimento  di  dati  personali,  il  Titolare
garantisce un livello di protezione dei dati adeguato a quello europeo, ricorrendo alle condizioni e alle
garanzie adeguate previste dagli artt. 44 e ss. del GDPR.

8. DIRITTI DELL’INTERESSATO

In qualità di Interessato, lei potrà esercitare alle condizioni previste dalla normativa, i diritti riconosciuti
dagli articoli 15 e ss. del GDPR. In particolare, ha il diritto di:

- chiedere al Titolare, in ogni momento, l'accesso ai dati personali oggetto del trattamento,  nonché di
chiedere ed ottenere copia di tali dati (art. 15 GDPR);
- chiedere la rettifica dei dati personali  inesatti o l’integrazione dei dati personali incompleti (art.  16
GDPR);
- chiedere, per i motivi e nelle ipotesi previste dalla normativa, la cancellazione dei propri dati personali
(art. 17 GDPR);
- chiedere, nelle ipotesi normativamente previste, la limitazione del trattamento e di essere informato
prima che la limitazione venga revocata (art. 18 GDPR);
- ottenere i dati trattati in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo  automatico
(art. 20 GDPR);
- opporsi al trattamento e di opporsi ad un processo decisionale automatizzato (artt. 21 e 22  GDPR).



Gli interessati, che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di
quanto  previsto  dal  GDPR,  hanno,  inoltre,  il  diritto  di  proporre  reclamo  all’Autorità  Garante  per  la
protezione dei dati personali ai sensi dell’art. 77 GDPR, o di adire le opportune sedi giudiziarie, come
previsto dall’art. 79 GDPR.

Allo scopo di verificare la sussistenza delle condizioni e le modalità per l'esercizio dei predetti diritti, si
rimanda al testo integrale del GDPR disponibile sul sito www.garanteprivacy.it.

La  richiesta  potrà  essere  presentata  contattando  direttamente  Titolare  del  trattamento  o  il
Responsabile della Protezione dei Dati ai contatti riportati al Paragrafo 1.
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